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A - Munkebjergskolens vardier

MUNKEBJERGSKOLEN

KVARTERETS SKOLE

FALLESSKAB

Vi dyrker sunde
relationer
og skaber
samheorighed i
smai og store

faellesskaber.

Vi tror pa, at der er

plads til alle, og at
alle skal give plads
til feellesskabet.

RESPEKT

Vi ser alle som
ligeveerdige og
vaerdifulde for
vores samarbejde
og faellesskab.
Vi tager hinanden
alvorligt, og vi
anerkender og
interesserer os for

hinanden.

B - Ordensregler

\/

TILLID

Vimeder hinanden
dbent og zrligt og
med en positiv
forventning.

Vi tager ansvar for
os selv og
hinanden, og vi
behandler
hinanden godt og
omsorgsfuldt.
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AMBITIONER

Vi arbejder
ihzerdigt for, at alle
skal blive s3
dygtige som
muligt. Vi gar os
umage, stetter
hinandens
udvikling og fejrer
succeserne
sammen.

ENGAGEMENT

Vi fodrer
nysgerrigcheden og
gladen ved faglig og
kreativ udfoldelse.
Vi hylder modet til at
prove noget nyt, og vi
tror pa, at det skal
vare meningsfuldt og
spandende at g
i skole.

Formalet med Munkebjergskolens ordensregler er at give alle elever en tryg og god skoledag i trivsel, sa de kan koncentrere sig om at laere mest

muligt. Derfor har vi tre regler, der altid gzlder:

Skolens tre overordnede ordensregler

1. Paspajerselv

2. Pas pa hinanden ved at vise respekt i sprog og handling

3. Pas pa skolen og dens omgivelser

Det er vigtigt, at du kommer i skole hver dag

Du skal mgde i skole hver dag kl. 8:00, hvor du skal vaere parat i klassen. Hvis du ikke kommer i skole, skal dine foraeldre give besked pa Aula til

klasseleereren, som vil notere det som sygdom, lovligt fravaer eller ekstraordinzer frihed. Vi noterer fravaer hver dag kl. 8:20. Hvis vi ikke har hgrt fra

dine forzeldre, bliver du noteret som ”“ulovligt fraveerende”. Hvis du kommer senere end kl. 8:20 skal du pa kontoret for at fa sekretzeren til at

@ndre fraveer til “for sent fremmgde”. | indskolingen registreres fraveer kl. 8:00.

Sunde elever

For at du bedst kan koncentrere dig om at blive sa dygtig som du kan, skal du passe godt pa dig selv. Det ggr du bl.a. ved, at du mgder veludhvilet i
skole og spiser og drikker sundt, sa du har energi til hele skoledagen. Hvis du som elev i udskolingen forlader skolen i et frikvarter, ma du ikke tage
chips, cola og andre “usunde sager” tilbage pa skolen. Sddanne usunde sager, vil blive inddraget af din leerer og afleveret igen efter skoletid.
Klassens forzeldre kan aftale, at der kan vaere “usunde undtagelser” ved fejring af fgdselsdage eller kageordning i klassen, hvor der kan uddeles fx

slik eller kage. Se ogsd princip 1.2., der handler om sundhed.

Rygning og snus



Vi understgtter Odense Kommunes Vision om, at ingen bgrn og unge under 18 ar ryger i 2025. Det er ikke tilladt at ryge i skoletiden uanset, om du
er pa skolen eller udenfor. Forbuddet gaelder ogsa for e-cigaretter, puff bars, snus, tobaksposer og lignende.

Respekt i tale
Vi accepterer ikke "grimt sprog”, der er kraenkende, nedggrende, sexistisk eller vulgaert. Det gaelder ogsa, nar du er pa sociale medier.

a. Hvis en elev bruger grimt sprog gentagne gange kontaktes foraeldrene
b. Igrove tilfelde kan det medfgre bortvisning. Inden eleven kan vende tilbage, skal eleven med sine foraeldre til mgde med en
leder
Munkebjergskolen er mobilfri skole

For at du kan koncentrere dig bedst muligt om at blive sa dygtig som du kan, ma du ikke have din mobiltelefon pa dig i skoletiden. Hver dag
indsamler lareren alle telefoner og laser dem inde i et skab i klassen, indtil du skal hjem igen. Hvis du skal bruge din telefon til noget i et fag, kan
leereren udlevere din telefon i timen.

Omraderegler

Ordensregler udenfor
Pa skolens udeomrader skal der vaere plads til alle skolens elever.

*  |skolegarden ma man spille med sma bolde alle steder.

. Pa de indhegnede baner ma man spille med store bolde.

. Der ma ikke cykles pa skolens omrade.

. | frikvartererne ma man ikke rulle pa rulleskgjter, skateboards, Igbehjul eller andet pa hjul (men det er tilladt, nar du er i SFO, hvis du
husker sikkerhedsudstyr).

. Hvis der ligger sne, ma du lege med sne alle steder. Kun pa boldbanen bag skolen, ma du kaste med sne. Ingen steder pa skolen, ma du
sule/vaske andre elever.

Ordensregler indenfor
Skolens aula er fzllesrum for mellemtrinet og udskolingen. Torvet er faellesrum for indskolingen.

. | undervisningstiden er Aulaen, balkonerne og Torvet arbejdsrum og derfor skal man vaere stille, sa man ikke forstyrrer andre. Snak
afdempet!

. Der ma ikke lpbes eller kgres pa skateboards, rulleskgjter eller andet med hjul.

*  Toiletterne skal efterlades pzene til den, der kommer efter dig.

. Pa fgrste balkon skal eleverne vaere ude i frikvartererne. Laererne kan beslutte at tilbyde indeaktiviteter i frikvartererne i en afgraenset
periode, hvor de sa fgrer tilsyn med aktiviteten.

. Pa anden balkon ma eleverne vaere inde i frikvartererne.

. 7.-9. argang ma med foraeldres tilladelse forlade skolens omrade i frikvartererne. Det forventes, at du ogsa overholder skolens
ordensregler, nar du er uden for skolen. Ved darlig opfarsel eller gentagne forsinkelser efter frikvartererne inddrages rettigheden for
kortere eller leengere periode.

SFO og indskolingen

e | garderobeomraderne skal der holdes orden, sa ingen falder over fx tgj eller sko, der roder pa gulvet. Det er foraeldrenes ansvar at
hjeelpe barnet med at holde orden i egen garderobe

e Det sikres, at bgrnene rydder op hver dag, inden de gar hjem

e Gammel mad fjernes fra kpleskabe

e  Garderobepladsen ryddes jeevnligt, sa der ikke ophobes grene/papir o.l.

Hvad sker der, hvis reglerne brydes

Overtraedelse af reglerne patales af de medarbejdere, der oplever det. Vi forventer, at du retter dig efter henstillingen. Hvis reglerne brydes
gentagne gange, far dine foraeldre besked om det. | grove tilfeelde sender vi dig hjem pa en teenkepause i samrad med dine forzeldre. Grov
opf@rsel, vold eller haervaerk medfgrer gjeblikkelig hjemsendelse i op til fem dage. Inden du igen kan komme tilbage til klassen, skal du sammen
med dine foraeldre til et mgde pa skolen, hvor vi taler om det videre forlgb.

At rette op pa skaden

Du kan nzesten altid ggre en skade god igen. Veer rlig, tag ansvar for dine handlinger og g@r en ekstra indsats for, at det ikke sker igen.
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C - Principper

Principperne laves af skolebestyrelsen og opdateres Ipbende i samarbejde med skolens elever, medarbejde og ledelse.
De er inddelt i tre hovedgrupper:

1. "feellesskab og trivsel"
2. '"samarbejde og dialog"
3. "undervisningens organisering"

1. Munkebjergskolens principper om feellesskab og trivsel

1.1. TRIVSEL

Det er afggrende for bgrns lcering, medarbejdernes arbejdsgleede og forceldrenes tryghed og krav til deres bgrns
skolehverdag, at alle elever og medarbejdere trives.

P& Munkebjergskolen bygger samvceret pé respekt og hensyntagen til hinanden. Vi accepterer hinandens forskelligheder,
hjcelper og stetter hinanden, og vi er dbne og cerlige, nér der opstér problemer, der skal héndteres. Det geelder i alle
relationer mellem elever, forceldre, medarbejdere og skoleledelse.

Vi accepterer ikke mobning pd skolen og henviser til skolens handlingsplan mod mobning.
Sundhed er en vigtig del af god trivsel. Vi henviser til skolens Princip for sundhed.
Vi trives bedst i pcene omgivelser. Det er et feelles ansvar, at der er rent, pcent og opryddet pé& skolen.

Vi har respekt for hinandens tid, og elever og Icerere mgder velforberedte og til tiden. | undervisningen er der ro og plads til, at
den enkelte elev Icerer mest muligt. Vi tillader ikke, at uro og larm gdelcegger undervisningen for flertallet.

Eleverne skal:

e Vise respekt og tage hensyn overfor hinanden og de voksne pd skolen. Bade i skoletiden og i fritiden. Savel i den
virtuelle som i den fysiske verden.

e Tage medansvar for, at alle trives ved at veere hjcelpsomme, positive og gode til at lgse konflikter.
e Holde aftaler.
e Passe godt pd skolen.
Forceldrene bar:
e Tale loyalt om bgrnenes klassekammerater, andre forceldre og skolens medarbejdere.

e Bakke skolens medarbejdere op ved at scette sig ind i arbejdet, der foregér pa skolen (fagligt og socialt) og aktivt
stgtte op om det

e Vise, ved egen adfcerd, at trivsel er noget, vi alle er sammen om at skabe
Medarbejderne skal:
o Vcere opmcerksomme p4, hvis elever ikke trives og handle pd det

e Vcere dbne, kommunikerende og dialogsggende i samarbejdet med forceldre og elever.
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1.2. SUNDHED

Sundhed er vigtig for elevernes trivsel og for deres evne til at lcere. Munkebjergskolen arbejder med sundhed pé& mange fronter
og arbejdet prioriteres hgijt. Sundhed handler blandt andet om:

Kost

Forceldrene har ansvar for, at deres bgrn har f&et morgenmad, n&r de mader pé skolen og at de — i Igbet af skoledagen — far
nok at spise til at kunne holde dampen oppe. Vi opfordrer til at forceldrene sgrger for at bgrnene far en god og ncerende
madpakke med.

Der afscettes tid til at eleverne kan spise deres madpakke i skoletiden. Der er afsat 10 minutter dagligt i de st@rre klasser, men i
de mindre klasser afscettes der yderligere tid, s& der er bedre tid til at spise den medbragte mad. Det er det op til elever og
Icerere /peedagoger at skabe gode spisesituationer blandt eleverne i deres egne klasser.

Sevn
Alle elever mgder friske og veludhvilede.
Motion

Undervisningen i idrcet bar indeholde muligheder for, at alle elever far mulighed for fysisk aktivitet mindst 2 timer hver uge.
Derudover bgr beveegelse og sundhed inddrages i undervisningsforlgb sé ofte som muligt. Vi opfordrer til, at forceldre sgrger
for, at deres bgrn cykler eller gér i skole. Klassens kontaktforceldre kan evt. arrangere "gd-busser”, hvor mindre elever mgdes
og gdr samlet i skole.

Rygning

Skolens matrikel er rggfri for elever, forceldre, besggende og medarbejdere. Det geelder ogsé andre nikotinprodukter som fx
snus, nikotinposer og e-cigaretter. Hvis en af skolens medarbejdere opdager, at en elev "ryger”, orienteres forceldrene altid.

Vi samarbejder med Reggfrit Odense om at informere om konsekvenser ved brug af nikotinprodukter.
Frisk luft
Disse regler gcelder for elevernes ophold i frikvartererne:

0.-6. klasse: Eleverne opholder sig ude i alle frikvarterer. Hvis vejret er meget darligt, kan lcereren beslutte, at eleverne mé
blive inde.

7.-9. klasse: Eleverne mé opholde sig ude eller inde i frikvartererne. Eleverne mé forlade skolen i frikvartererne, hvis der
foreligger en forceldreunderskrift.

Rene omgivelser

Skolen bliver rengjort efter kommunens retningslinjer via en central renggringsordning. Som supplement ber alle forceldre og
elever veere opmeerksomme pd at holde orden i klassen, gangarealer, toiletter og udeomréder. Renggringspersonalet rydder
ikke op, men ggr rent.

1.3. LEJRSKOLER

P& Munkebijergskolen prioriterer vi lejrskoler hgijt, da vi er overbeviste om, at de er veerdiskabende for vores elever — fagligt
sével som socialt.

Overordnet gcelder, at:

e Formdlet er fagligt og socialt



e Der skal veere klare mélscetninger for tema og program
e Skolen deekker udgifter til to indenlands lejrskoler for elever og Icerere

e Frivillige sponsorater til hele klasser er tilladt. Men ikke til enkelt-elever

Definition pa en lejrskole:

"Undervisning, der over flere skoledage er henlagt til en lokalitet uden for skolen.”
e Klassens lcererteam er ansvarlig for planlcegning og gennemfarelse.

e Udgiften til overnatning, aktiviteter mv. aftholdes af skolen. Hvis forceldrene ansker, at klassen skal have mulighed for et
udvidet lejrskoletilbud, kan de veelge at bidrage med frivillige sponsorater og feelles indtjente midler. Det skal i s& fald
aftales pé et forceldremade senest i 8. klasse af hensyn til planlcegningen.

e Skolen deekker alle udgifter til Icererne
e Der indbetales kostpenge, 100 kr. pr. dag af forceldre (belgbet reguleres efter behov)
e Lommepenge til elever aftales med forceldrene

e Transport kan arrangeres i samarbejde med forceldrene.

Lejrskoler afholdes pa:
e 5. 4&rgang med 3 overnatninger

e 9. 4&rgang med 4 overnatninger

1.4. KONTAKTFORZALDRE

| hver klasse veelges hvert &r fire kontaktforceldre. Valg af kontakiforceldre sker pé farste forceldremgde i O. klasse og herefter
er to kontaktforceldre pd& valg hvert &r pd klassens fgrste forceldremade. Kontaktforceldrene spiller en vigtig rolle i udvikling og
fastholdelse af et godt socialt miljg i klassen, hvor béade elever og forceldre trives og samarbejder om, at deres 10 ar pé
Munkebijergskolen bliver gode, sjove og trygge. Kontaktforceldrene samarbejder med klasselcereren og klassens pcedagoger i
de sma klasser, hvor kontaktforceldrenes opgaver er at:

e Bidrage med ideer om indhold og form p& forceldremgder

e  Skrive referat fra forceldremgder

e Sikre opbakning fra klassens forceldre til deltagelse i forceldremader — skolen forventer, alle forceldre mgder op
e Scette klassens sociale rammer til diskussion

e  Sikre forventningsafstemning mellem forceldre og Icerere /pcedagog

e Tage initiativ til sociale arrangementer i klassen, f.eks. fester, weekendture, Musak-festival osv.

e Introducere nye forceldre i klassen

Konktaktforceldrene er s@ledes medspillere og sparringspartnere for primecert klasselcereren i at skabe og vedligeholde en
stcerk og god klassekultur i de enkelte klasser. Derudover har skolebestyrelsen og kontaktforceldregruppen en scerlig
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kontaktflade, som benyttes et par gange om dret i forbindelse med skolebestyrelsens &rsberetning og p& drets farste
forceldremader, hvor skolebestyrelsen kommer og hilser pé& klasserne og giver status p& bestyrelsesarbejdet.

1.5.DIGITALE MEDIER

Digitale medier som computere, mobiltelefoner og andre digitale enheder er en del af elevernes hverdag. Mange af de
digitale medier er mobile og medbringes overalt. Medtages medierne i skolen skal de anvendes i overensstemmelse med de
retningslinjer som skolens ledelse, lcerere og peedagoger stiller til eleverne pé& de forskellige klassetrin.

Skolens ledelse udarbejder overordnede regler for anvendelse af digitale medier. Leerere og peedagoger udarbejder konkrete
retningslinjer for brugen af digitale medier pé& de enkelte klassetrin og forbindelse med henholdsvis SFO og klasserum.

Skolen skal sikre, at Icerernes og pcedagogernes pcedagogik indbefatter digitale lceremidler og -medier for at sikre, at alle
elever udvikler gode, digitale kompetencer angdende informationssagning, kommunikation, analyse og produktion.

| forlcengelse af princippet for trivsel indskcerpes, at eleverne udviser respektfuld adfcerd overfor andre elever sével som
voksne. Digitale medier, herunder iscer mobiltelefonen, mé& derfor ikke anvendes til mobning eller andre aktiviteter, der kan
veere til gene eller ubehag for andre.

Anvendelse aof digitale medier til optagelse af lyd og billeder fglger generelle retningslinjer pd omradet (jf. persondataloven)
s&vel som de, af skolens Icerere og pcedagoger, udarbejdede retningslinjer. Overtreedelse af retningslinjerne for optagelse af
lyd og billeder s@vel som mobning medfgrer gjeblikkelig kontakt til hjemmet.

For Persondataloven se:
http://www.datatilsynet.dk /fileadmin /user_upload/dokumenter/Persondatalovspjece /Persondatalovspiece.pdf

Mobilfri skole

For at eleverne kan koncentrere sig bedst muligt om at blive sé dygtige som de kan, mé& de ikke have mobiltelefoner pad sig i
skoletiden. Hver dag indsamler Icereren alle telefoner og ldser dem inde i et skab i klassen, indtil undervisningen er slut. Hvis
klassen skal bruge telefonerne til noget i et fag, udleveres telefonerne og indsamles efterfalgende igen.


http://www.datatilsynet.dk/fileadmin/user_upload/dokumenter/Persondatalovspjece/Persondatalovspjece.pdf

2. Munkebjergskolens principper for samarbejde og dialog

2.1. SAMARBEJDE MELLEM SKOLE OG FORZLDRE

Folkeskolen er altid i udvikling og vi tager skridtene ud i forandring, fornyelse og forbedring sammen: Skole og familier. Det
kreever, vi er gode til at samarbejde. Med et klart feelles mal: Vi vil have glade elever, der kan lide at gé i skole, og som bliver
kloge og dygtige — fagligt og socialt.

| et godt samarbejde har vi: Tillid til at alle ger deres bedste for at eleverne trives og Icerer noget. Lyst til at tale sammen,
samarbejde og bidrage om elevernes Icering. Vilje til at lese udfordringer p& en konstruktiv méde, sé vi undgér konflikter,
rygter og dérlig stemning

Forceldre:

®  Bak op om skolen: Tal positivt om den iscer overfor dine bgrn, og nér du taler med de andre forceldre pé skolen.
e Veer aben over for forandringer: Hold dig orientereret og bidrag med ris og ros, nér nye ting skal evalueres.

o Dine born gor det samme som dig: Vis dine barn, at du respekterer og passer pé skolen. Fiern skrald, stop larm og bak
op om de regler, klassen aftaler.

o  Veer kontaktforeeldre: Serg for at have et aktivt kontaktforceldre-team i klassen og bak op om aktiviteterne.

o Del din undren eller gode idéer: Hvis noget bekymringer dig eller du f&r en god idé, s& bring den endelig videre

Medarbejdere

o Scet dig i forceldrenes sted: Der er meget man, som professionel, tager for givet, men som er nyt for forceldre.
Kommunikation er et nggleord.

o  Kommuniker digitalt. Brug Aula til lsbende orientering og forveniningsafstemning.

e Motiver til samarbejde. Forceldre vil gerne yde en indsats og bidrage til Icering og trivsel. Del din erfaring og
professionelle viden.

o Vcer med til at scette en positiv scene. Kend skolens principper og prioriteringer og veer god til at forklare.

Ledelsen

e  Gad forrest med en &ben, cerlig og tydelig kommunikation om skolens aktiviteter, visioner, mél og veerdigrundlag.

e  Motiver medarbejderne til at prioritere, og se mulighederne i et tcet samarbejde og god kommunikation med forceldre.

2.2. FORZLDREHENVENDELSER

Skolens medarbejdere og ledelse tager altid gerne dialogen, hvis forceldre oplever udfordringer i forbindelse med deres bgrns
hverdag og skolegang. Det samme gcelder skolebestyrelsen. Forceldrehenvendelser er meget velkomne.

Kontakt dine Icerere/peedagoger forst

Det er vigtigt for det gode samarbejde i klassen, at spgrgsmdl og problemer diskuteres direkte mellem de professionelle og
forceldrene. Det er her, de bedste lgsninger kan og begr findes. Ved feelles henvendelser fra alle eller flere af klassens forceldre
ber forceldrene afklare indbyrdes hvornér og hvordan den enkelte Icerer /pcedagog kontaktes.

Kontakt til skoleledelsen



e  Spergsmdl om undervisning p& 0. - 5. &rgang eller sfo skal rettes til skolens souschef, der ogsé er afdelingsleder for
bernemiliget Steen Grgnning.

e Spergsmdal om undervisning p& 6. - 9. &rgang skal rettes til Sgren Gregersen, der er afdelingsleder for ungemiliget.
e | alle sager kan skolens leder, Finn Holm Ewald, kontaktes.

| tilfcelde af forceldreklager med et principielt indhold, orienterer skolelederen skolebestyrelsen.

Kontakt til skolebestyrelsen

Forceldre er altid velkomne til at kontakte skolebestyrelsen om principielle forhold pd skolen, med forslag til emner, som
bestyrelsen kan behandle eller med spgrgsmdal til konkrete oplevelser og tiltag pd skolen. Bemcerk, at skolebestyrelsen ikke har
kompetence til at behandle klager over medarbejdere. Alle personalesager sorterer under skolelederen.

Kontakt til bern i skole- og fritter-tiden

Forceldre kan ikke kontakte deres bgrn pd bgrnenes mobiltelefoner i skoletiden, da vi er mobilfri skole. Vigtige beskeder kan
gives via skolens kontor pd 63 75 17 00. Elever bgr heller ikke kontakte forceldre i skoletiden — f.eks. i tilfcelde af, at der
opstér en konflikt. Konflikter skal lzses med hjcelp fra en lcerer eller pcedagog, som kontakterne forceldrene efter behov.

Retningslinjer for skriftlige henvendelser til ledelse og bestyrelse

Ved skriftlig henvendelse til skolens ledelse kvitteres altid for modtagelse hurtigst muligt og inden for en uge. Det samme gcelder
skriftlige henvendelser til skolebestyrelsen, hvor forceldrehenvendelser typisk vil blive behandlet pé farstkommende
bestyrelsesmgde. Kreever en henvendelse ncermere afklaring fér afsenderen besked om forlgbet, og om, hvornér han/hun kan
forvente afklaring og svar.

2.3. SPONSORERING

Det er en offentlig opgave at finansiere driften af folkeskolen, men vi kan ofte have gleede af

og der er ikke altid ftilstreekkeligt r&d til undervisningsmidler, inventar eller renovering af udearealer, s& de decekker skolens
gnsker.

Skolebestyrelsen tillader derfor sponsorering af skolens aktiviteter under klart regulerede former.

e Sponsorering kan ske i forbindelse med konkrete nyanskaffelser til skolen eller ved gennemfarelse af projekter til gavn
for hele skolen.

e Forceldrekredsen pé skolen skal oplyses om, hvis skolen benytter sponserede materialer.

e  Skolen kan vcere opsggende i forhold til opndelse af sponsorater, hvis skolebestyrelsen godkender det.
e  Onmtale af sponsoren ved gaver skal ske p& en diskret made.

e  Sponsorstette skal veere vafheengig af politiske og religigse interesser.

e  Sponsorering md ikke binde den enkelte Icerer til at anvende bestemte undervisnings-materialer og mé ikke kreenke
Icererens metodefrihed og ret til vathcengighed af kommercielle interesser.

e Skolens ledelse skal orienteres om og godkende sponsorerede undervisningsmaterialer.

e Det er til enhver tid den enkelte Icerer/Icererteamet, som afger om et tilbudt undervisnings-materiale skal inddrages i
undervisningen.

e Starre sponsorerede projekter skal godkendes af skolebestyrelsen.
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e Sponsoren kan ikke forlange anden modydelse end omtale i fredagsbrev og pé skolens hjemmeside.

Ved sponsorering gives der ikke sponsorrettigheder af nogen art.

3. Munkebjergskolens principper for undervisningens organisering

3.1. ELEVERS PLACERING I KLASSER

P& Munkebjergskolen begynder eleverne i forars-sfo den 1. marts i det kalenderdr, hvor de skal begynde i bgrnehaveklassen
efter sommerferien. | fordrs-sfo-perioden indgér bgrnene i forskellige grupper, hvor fokus er pd&, hvordan de fungerer
relationelt, socialt og fagligt.

Inden bgrnene begynder i fordrs-sfo har vi dialog med de afgivende bgrnehuse, der giver os et fgrste indiryk af bgrnegruppen,
inden vi danner de ferste grupper.

P& baggrund af vores kendskab til barnene danner medarbejderne i forérs-sfo, i samarbejde med barnehaveklasselederne og
indskolingslederen, klasser, der meldes ud til forceldrene inden sommerferien.

Vi tilstreceber ved klassedannelse:

e Klasser, der fungerer som gode Iceringsenheder, hvor barnene fungerer godt, socialt og fagligt
e Ligelig fordeling af eleverne i forhold til ken, etnicitet, bopcel i skoledistriktet, og kendte udfordringer

Hvis pcedagogiske og faglige forhold eller elevtallet nedvendigger nye klassedannelser, drgfter skolen med skolebestyrelsen
og forceldrene sa tidligt som muligt, hvorefter der besluttes en procedure.

3.2. PEDAGOGISK PERSONALES FORDELING PA AFDELINGERNE

Forars-sfo

Personalet i fordrs-sfo er sammensat af skolens faste medarbejdere, der har opgaven i de 4 méneder, hvor vi har fsfo og
medarbejdere, der anscettes specifikt til fsfo. En af skolens faste pcedagoger har den koordinerende opgave i fsfo, som
indebcerer modtagelse af de nye bgrn og forceldre samt planlcegning af forlgbet i samarbejde med indskolingslederen. Efter
fsfo fortscetter de fastansatte pcedagoger i O.klasse.

Bernehaveklassen — 0. argang

Undervisningen i bernehaveklassen varetages af pcedagoguddannede barnehaveklasseledere, der har klassen i det ene ar. En
Icerer er med i et antal lektioner om ugen, mens de gér i bgrnehaveklassen. Det er intentionen, at den pagceldende Icerer
overtager klassen i 1.klasse.

Leererne - 1. - 9. drgang

Leererne fglger som udgangspunkt klassen fra 1.klasse og frem til udgangen af 4. eller 5.klassetrin. Herefter overtager nye
Icerere i dansk og matematik. Det er hensigten, at de s& felger klassen helt frem til afgangspraven efter 9.klasse. Dansk- og
matematiklcereren skifter ikke samme ar.

Opdelingen medpvirker til, at medarbejderne opnér et specialiseret kendskab til en given aldersgruppe og de tilhgrende faglige
opgaver, udfordringer og lgsninger tilknyttet.

Vi afviger fra ovenstdende, hvis der har veeret uplanlagte lcererskift fx i forbindelse med barsel eller andet. Formdlet er at
klassen kun har ét skift af hovedlcerere (dansk og matematik) i forlebet fra 1. til 9. &rgang.

Peedagoger — SFO og inklusionsvejledere
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| SFO er pcedagogerne inddelt i yngste team (fordrs-sfo, bgrnehaveklassen og 1. Klasse) og celdste team (2. &rgang, 3. drgang
og SFO2 (klub pd 4. &rgang).

Peedagogerne fglger som udgangspunkt drgangen fra 0. -3. drgang, medmindre der er forhold, som giver anledning til skifte. |
FSFO og SFO2 er der tilknyttet en gennemgéende koordinator, som ikke felger med eleverne.

Vi har to inklusionspcedagoger, der er tilknyttet henholdsvist mellemtrinet og udskolingen. De har et scerligt fokus p& overgange
mellem afdelinger.

3.3. RETNINGSLINJER FOR LARERNES OPGAVE- OG FAGFORDELING

| skoledrets planlcegning anvendes fglgende retningslinjer:
Fag og opgaver fordeles fortrinsvist inden for afdelingen, der defineres som yngste eller celdste forlgb.
e Lcereren skal have linjefag eller kompetencer svarende til linjefag i de fag, man underviser i.

e Det tilstrcebes at sammenscette velfungerende teams, der kan sparre, udvikle, planlcegge og afvikle i feellesskab, sé&
teamet sammen kan spare tid og derved opnd bedre kvalitet i undervisningen.

e Samarbejdet fungerer som et sikkerhedsnet i tilfcelde af ikke-planlagt Icererfraveer, hvor teamet kan sikre klassens
kontinuitet gennem kendskab til parallelklasser.

e Der tages i planlcegningen hensyn til, at teamet skal have mulighed for at mades jeevnligt.

Det tilstrecebes, at en klasse ikke har mere end et skift af hovedlcerere i et skoleforlgb (fortrinsvist efter 4. eller 5. drgang).

3.4. HOLDDANNELSE

Skolen anvender brug af pcedagogisk holddannelse pé& tveers af klasser og klassetrin, nér det kan fremme
undervisningsdifferentiering, elevernes motivation og feellesskabet pé& skolen.

Vi anvender holddannelser til forskellige former for faglige udviklingsforlgb for alle elever. Det sker ofte i samarbejde med
pceedagogerne og/eller ressourcepersoner som fx inklusions-, dansk- og matematikvejledere. Timer fra den understgttende
undervisning anvendes ogsd til holddannelser med forskellige pcedagogiske formél.

Hvert andet &r (uge 2 og 3 i lige kalenderar) afvikler vi fcelles musical hvor alle skolens elever deltager. Her anvendes
holddannelser pé tveers af klasser, drgange og afdelinger ud fra et gnske om, at styrke elevernes relationer gennem
kendskabet til elever, de ikke typisk samarbejder med.

Vi tilstreceber, at elevernes synspunkter inddrages i holddannelsen, og at grundlaget for holdplaceringen er tydelig for den
enkelte elev.

Holddannelsen evalueres Isbende.

3.5. SKOLEDAGENS LANGDE OG UNDERVISNINGENS PLACERING

Undervisningen begynder pd alle klassetrin dagligt kl. 8:00 og slutter efter 5.lektion kl. 12:35, efter 6. lektion kl. 13:40 eller
efter 7.lektion kl. 14:35.

| indskolingen fra 0. — 3. &rgang er SFO klar til at tage imod klassen, nér de har fri. Tilsvarende er SFO2-klubben (Club4U)
d&ben, ndar undervisningen slutter pd& 4. drgang.
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Vi anvender folkeskolens udvidede frihedsgrader til at reducere skoledagens lcengde mod, at vi anvender ressourcerne til 2-
voksen-ordninger. De bruges til understgttende undervisning i klassen eller p& tvcergdende holddannelser, hvor grupper af
elever tilbydes specialiserede indsatser i faglige bootcamps. Indholdet tilpasses Iszbende til elevernes behov og forlgber i
afgreensede perioder indenfor den almindelige undervisningstid.

P& 5. og 9. &rgang er eleverne pd lejrskole. Her prioriteres flere personaleressourcer fra puljen til understagttende undervisning,
som indebcerer, at de to drgange konverterer en understgttende undervisningslektion til to-lcererordning pd lejrskolen.

P& 7. &rgang skal der jfr. aftale mellem Odense Kommune og biskoppen i Odense laves plads til konfirmationsforberedelse i
tidsrummet fra 8:00 -16:00 pd skoledage. Det preecise tidspunkt aftales lokalt, hvilket for os primcert er med preesterne i
Munkebierg Kirke. Vi har aftalt, at konfirmationsforberedelsen lcegges efter 6.lektion, hvilket der tages hgjde for i
skemalcegningen, s& klassen ikke har 7. lektion p& den aftalte ugedag.

3.6. SKEMALAGNING

Skemalcegningen har som mdl at sikre eleverne en béde sammenhcengende og varieret skoledag. Skoledagen planleegges
under hensyntagen til elevernes behov for pauser og tid til at spise. Skolen tilstrceber, at skemaet og evt. skemacendringer er
kendt af elever, forceldre, skolens medarbejdere, ledelse og relevante samarbejdspartnere. Skolen tilstreceber, at skoledagen
planlcegges, sé der er mulighed for aktivitetsbaseret undervisning, ekskursioner og samarbejde med eksterne parter. Felgende
forhold tilstrcebes i prioriteret reekkefalge:

1. Elevernes skemaer lcegges, s& de paedagogiske argumenter, der fremmer elevernes Icering prioriteres hgjest.
a. Dansk- og klasselcerere er i klassen hver dag indtil 3. klasse og minimum 4 dage pr uge fra 4. til 9. klasse.
b. Idreets- og fysiktimer placeres som modul, og ikke over et frikvarter

c. Engelsktimer i indskolingen placeres ikke pd samme dag — i det hele taget tilstreebes det, at sprogtimer ligger
som enkeltlektioner pé& forskellige dage.

d. Det tilstrcebes at parallellcegge timer i dansk og matematik p& de enkelte drgange.

Det tilstreebes, at alle Icerere f&r sammenhcengende tid til forberedelse, hvor op til 5 timer ligger i yderpositioner, der giver
mulighed for, at den p&gceeldende selv kan veelge, hvor og hvorndr de 5 timer anvendes, som beskrevet i lokalaftalen for
Icerere i Odense Kommune.

3.7. VIKARDAKNING

Ved fraveer vikardeekkes klassen efter fglgende retningslinjer:

e Skolen har et fast korps af vikarer, der kender skolen, klasserne og medarbejderne.
e Vitilstreeber et hgijt fagligt niveau ved vikardeekning, hvor vikaren sé vidt muligt gennemfgrer en faglig undervisning.
e Ved kendt fraveer laver Icereren en vikarplan, som vikaren falger.

o Ved pludselig opstdet fraveer (sygdom) skriver Icereren (hvis sygdommen tillader det) en vikarbesked p& Aula, som
vikaren skal fglge

o Ved pludselig opstéet fraveer i udskolingen hjemsendes elever i yderlektioner sidst p& dagen med en hjemmeopgave
fra lcereren

e | indskolingen tilstreeber vi, at vikardcekningen sé& vidt muligt varetages af en Icerer eller pcedagog som eleverne
kender i forvejen. Alternativt anvendes de faste vikarer.
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Skolen tilstrceber en vedvarende og sammenhcengende vikardeekning ved en undervisers lcengerevarende fraveer.

3.8. UNDERVISNINGSDIFFERENTIERING

Skolen tilstreeber, at undervisningen tilretteleegges med hensyntagen til de enkelte elevers faglige og personlige forudscetninger,
s& alle elever oplever at fele sig som en del af klassens feellesskab. Det sker i undervisningens tilrettelceggelse ved anvendelse
af undervisningsdifferentiering. N&r vi undervisningsdifferentierer, betyder det, at:

e undervisningsmélene for klassen er feelles

e rammen for undervisningen er fcelles

Det betyder, at der kan veere forskellige lceringsmal for de enkelte elever, som vi giver dem mulighed for at nd, ved at
differentiere undervisningen:

e Ved organisering af undervisningen pd& forskellige méder

e Ved at bruge forskellige undervisningsmetoder

e Indholdet skal s& vidt muligt, give mulighed for at arbejde med forskellige metoder
e Eleverne skal have mulighed for at bruge forskellig tid pé arbejdet/opgaverne

e Vi bruger forskellige materialer, s& elever bliver udfordret p& deres niveau

e Vi anvender pcedagogisk holddannelse

Det er ikke alle disse differentieringsmuligheder, der bringes i anvendelse, men lcereren udveelger det, der passer til den
pdgceldende undervisning.

3.9. LEKTIER & HJEMMEARBE]DE

At lave hjemmearbejde er en del af det at gé i skole p& Munkebjergskolen. Hiemmearbejdet kan supplere undervisningen i
skolen. Omfanget af hjemmearbejdet vil veere meget begreenset i indskolingen, og vil ages i skoleforlgbet (se nedenfor).

Leereren/pcedagogen rammescetter hjemmearbejdet ud fra, hvad der understgtter Icereprocessen og den enkelte elevs Icering
bedst. Det vil typisk veere opgaver, hvor der er behov for treening og repetition for at man kan erhverve stcerke feerdigheder.
Hjemmearbejde er, som udgangspunkt, ikke dag-til-dag lektier.

Indskolingen | indskolingen forventes det, at eleverne treener lcesning hjemme ca. 20 minutter om dagen, gerne sammen
med forceldrene. Derudover kan der forekomme mindre opgaver i begrecenset omfang, som kan lgses
derhjemme.

Mellemtrinnet P& mellemtrinnet introduceres afleveringsopgaver og projektarbejder — herunder lcesning af romaner. Disse

opgaver kan eleverne feerdiggare efter skoletid — efter grundig introduktion i skoletiden.

Udskolingen Det er ngdvendigt, at de celdste elever Igser afleveringsopgaver, sterre projektopgaver, romanlcesning mv.
efter skoletid som en forberedelse til fortsat skolegang p& ungdomsuddannelserne. Leererne koordinerer
elevernes hjemmeopgaver i drgangsteamet, sé det hele ikke kommer samtidigt og s& der bliver en
hensigtsmcessig fordeling mellem fagene.

Som forceldre bakker du op ved at:

e Spearge ind til dit barns skoledag og felge med i, hvad klassen/holdet arbejder med.
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e Tale med dit barn om, hvordan det gar med individuelle og fcelles mél

e  Oirientere dig i undervisningsplaner og andet, som skolens personale lcegger p& AULA og Min uddannelse.

o Hijcelper til eller tager dialog med relevante personer pé skolen, hvis der er ting, dit barn har sveert ved eller omvendt,
har brug for flere udfordringer.

3.10. TEMA- OG PROJEKTFORL@B

| skoledret tilrettelcegges et antal uger som tema- eller projekiforlgb, hvor det normale skema er aflgst af anden undervisning.
Hvert andet &r bruger vi fx to uger pd en fcelles musical for hele skolen. Tema- og projekiforleb anvendes for at skabe
variation i undervisningen ved at:

e Muliggere samarbejde pé tveers af afdelinger, drgange og klassetrin.

e Skolen tilstreeber, at tema- og projekiforlab fastlcegges i skolens arsplan inden skoledrets begyndelse.

e  Skolen tilstreeber at inddrage forceldre og andre med scerlig viden om emnet i bade planlcegning og gennemfarelse af
tema- og projektforlgb.

e  Skolen tilstreceber at informere hjemmene i god tid om tema- og projekiforlgbenes formdl, indhold og organisering og
om eventuelle cendringer i elevernes mgdetid.

e Skolen ftilstreeber, at der i organiseringen af tema- og projekiforlab tages specielt hensyn til elever, der har det sveert
med opbruddet i skolens faste struktur.

3.11. MOTION OG BEVAGELSE

Det forventes, at der er aktiviteter i lektionerne, der giver bevcegelse, ilt til hjernen og medvirker til gget koncentration og
variation i undervisningen. Beveegelsesaktiviteter integreres i undervisningen for at fremme lceringen, direkte eller indirekte.
Eleverne inddrages i draftelserne om, hvordan, hvorndr og med hvilket formdl beveegelsen foregar.

Typisk arbejder man med fire forskellige tilgange til beveegelse i undervisning:

Fysisk aktivitet,
Motorisk treening,

Kropslig forankret lcering

PwnNPR

Powerbreaks/brainbreaks

3.12 BAD EFTER IDRAT

P& Munkebjergskolen arbejder vi for, at alle bgrn deltager i sédvel idreet som i badet derefter. | en tid hvor bgrn og unge i vid
udstreekning preesenteres for urealistiske kropsidealer pé& de sociale medier, gnsker vi at fastholde badning som en integreret del
af dansk idreetskultur. Vi vil gerne bidrage til, at eleverne fastholder et naturligt forhold til egen krop og udvikler en sund
kropsbevidsthed - og med udgangspunkt i skolens veerdiscet, anser vi badesituationen som en mulighed for eleverne til at styrke
tilliden, feellesskabet og respekten for forskellighed. Vi forventer, at skolens ansatte sédvel som forceldre bakker op om, at alle
skolens elever i udgangspunkt deltager i bad efter idreet.

Vi har samtidig forstéelse for, at omkleedning og badning for nogle elever periodevist kan veere enormt sadrbart og udgere kilde
til bekymringer og mistrivsel. | de tilfcelde, hvor en elev veegrer sig ved at gé& i bad efter idrcet, magder vi det med omsorg og
respekt, og vi forsgger at finde en god Igsning sammen med eleven og dennes forceldre. Hvis muligt udviser vi individuelle hensyn
og laver scerlige aftaler med det formdl at gere badesituationen tryg for alle.

Forebyggelse: Udvikling af sund kultur og kropsbevidsthed

P& alle klassetrin arbejdes med kropsbevidsthed, personlig hygiejne og sundhed. Vi taler forebyggende med eleverne om, at alle
mennesker er forskellige b&de indeni og udenpd. Vi taler desuden lgbende med eleverne om, hvad der skal til for at gere
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badesituationen rar for alle at veere i og vi hjcelper dem til at lave fcelles spilleregler for, hvad der er god adfcerd i
omklcedningsrummet.

Selve badesituationen: Ordentlige og trygge rammer

Som skole bestreeber vi os p& at skabe gode badeforhold for eleverne, og vi sgrger for opsyn under badet i det omfang det
skannes formadlstjenstligt.

Nar en elev veegrer sig ved at bade efter idreet

Nar en elev ikke vil i bad, mader vi det nysgerrigt og forsgger at finde ud af, hvad der er pé spil for eleven. Det tilstrcebes at
iveerkscette konkrete tiltag eller individuelle hensyn som muligger deltagelse i badet. Er det ikke muligt at Igse problemet sddan,
skal forceldre, idreetslcerere og skolens ledelse i dialog om, hvordan man i feellesskab bedst hjcelper eleven. Skolens ledelse kan
fritage eleven for badning i en periode, hvis dette skennes hensigtsmcessigt for elevens trivsel. Skole og hjem vil i
fritagelsesperioden veere i tcet dialog med henblik pé& at f& lgst udfordringen.

3.13. VALGFAG I UDSKOLINGEN

Vi tilstreeber, at udbuddet af valgfag er alsidigt og tilgodeser, at eleverne udfordres bade fagligt og kreativt.

Valgfagene udbydes i samarbejde med vores naboskoler Hunderupskolen, Vestre Skole, Ejerslykkeskolen og Rosengardskolen
samt Ung Odense, hvorved vi har mulighed for at tilbyde mange flere fag. Eleverne veelger frit mellem alle tilbuddene pé de
forskellige skoler.

Vi evaluerer lgbende elevernes oplevelser og gnsker til valgfagene.

3.14. DEN ABNE SKOLE

Den &bne skole er en skole, som inddrager sin omverden. Det indebcerer, at vi er opsggende pé at inddrage lokalsamfundet,
idreetsforeningerne, ungdomsuddannelserne, erhvervslivet, musikskolen, ungdomsskolen, kirken, hjcelpeorganisationer, naboskoler,
plejehjemmene, byens museer og teatre.

Formalet er, at samarbejdet bidrager til at skabe variation i skolens undervisning, s& de faglige og sociale mélscetninger
understgtter elevernes lcering og trivsel. Det skal give veerdi til bédde den fagdelte og den understgttende undervisning, s& det
medvirker til at give kvalitet og effekt p& elevernes Icering, trivsel og motivation.

Den &bne skole skal, gennem samarbejdet med det omgivende samfund, styrke den lokale sammenhcengskraft og introducere
eleverne til fritids- og fremtidsmuligheder ved, at eleverne stifter bekendtskab med foreningslivet og med de muligheder, som
foreningslivet og lokalomré&det rummer.

Samarbejdet skal planlcegges sé& det understgtter Feelles Mal for fagene gennem en klar kobling mellem teori og praksis. Det
tilstrecebes, at samarbejdet mellem skolen og det omgivende samfund tager udgangspunkt i elevens interesser og motivation.

Den &bne skole kan ogsé inddrage udefrakommende personer i undervisningen ud fra en vurdering af, at deres deltagelse
hajner kvaliteten, og bidrager med kompetencer, som ikke er pé& skolen. Aktiviteterne i samarbejdet mellem skole og det
omgivende samfund skal organiseres efter klare aftaler og ansvarsfordeling med en hgj sikkerhed for alle elever.

3.15. UNDERST@TTENDE UNDERVISNING

Understgttende undervisning skal bidrage til en mere varieret skoledag ved at tilrettelcegge Iceringsaktiviteter pa
forskelligartede mader, som understatter og supplerer undervisningen i skolens fag og obligatoriske emner. Understattende
undervisning er ekstra tid, der anvendes til forlab og Iceringsaktiviteter, der enten har direkte sammenhceng med undervisningen
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i folkeskolens fag og emner, eller som sigter bredere pd at styrke elevernes Iceringsparathed, sociale kompetencer, alsidige
udvikling, motivation og trivsel.

Understgttende undervisning skal spille sammen med og statte op om undervisningen i forhold til at realisere folkeskolens formal
og Feelles Mal for folkeskolens fag og emner ved at give eleverne tid til at afpreve, trcene, fordybe sig og repetere de
feerdigheder og kompetencer, de tilegner sig i undervisningen i fagene.

Der er ikke formuleret scerskilte Feelles Mal for den understgttende undervisning. Alle opgaver og Iceringsaktiviteter, der
gennemfares med eleverne inden for den afsatte tid til understgttende undervisning, skal sigte p& at opfylde folkeskolens
formdlsparagraf, Feelles M&l samt styrke undervisningsdifferentieringen.

Den understgttende undervisning kan varetages af Icerere, pcedagoger og andet personale med relevante kvalifikationer.
Pcedagoger og andet personale inddrages i undervisningen i en understgttende rolle i forhold til undervisningen i folkeskolens
fag og emner. Dermed er det Icereren, der har ansvaret for at sikre, at ogs& den understgttende undervisning leder frem mod
Feelles Mal for fagene.

Den understgttende undervisning indgér som en veesentlig del af den organisering, som vi overordnet kalder for Pecedagogiske
mellemformer, som er en betegnelse for specialpcedagogiske metoden indenfor den almenpcedagogiske ramme. Det indebcerer
at stgrstedelen af den understattende undervisning p& Munkebjergskolen er organiseret som holddannelser med to eller flere
voksne om en klasse og/eller drgang.

Eksempler pa, hvad der kan indga i understottende undervisning
e Praksis- og projektorienteret Iceringsforlgb
e  Forlgb i Spiren (holddannelser)
e Treening og faglig fordybelse
e Intensive faglige kurser som fx lcese-, matematik eller sprogkurser (faglige bootcamps)
e Scerlige talentforlgb til fagligt stcerke elever
e Elevsamtaler/feedback/malsamtaler
e Aben skole
o Arbejde med sociale kompetencer og trivsel
e Scerlige kurser for udskolingen for at gere eleverne mere uddannelsesparate.
e Leeringsaktiviteter, der forbereder til voksenlivet som fx forlab om privatgkonomi eller demokratisk deltagelse.
e Motion og bevcegelse
o Lektiehjeelp og faglig fordybelse
e Klassens tid
e  Dansk som andetsprog
e  Specialundervisning/supplerende undervisning

o Lejrskoler

3.16. DANSK SOM ANDETSPROG

Dansk som andetsprog, DSA, indgdr integreret i den almindelige undervisning.

| begreenset omfang organiseres eleverne i pcedagogiske holddannelser, hvor eleverne modtager kortere kursusforlgb, der
planlcegges og struktureres i samarbejde med elevens Icerere.
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